
सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ (३) फभोजजभ गरयएको 

स्वत् प्रकाशन 

(Proactive Disclosure) 

(२०८१ श्रावण देजि २०८१ असोजभसान्त सम्भ) 

 

  

नेऩार सयकाय  

गहृ भन्रारम 

जजल्रा प्रशासन कामाारम̧  फझाङ 



प्रभिु जजल्रा अधधकायीको बनाई 

 
 

सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन ¸ २०६४ अनसुाय सफै सावाजधनक धनकामरे 
आफ्नो धनकामसॉग सम्फजन्धत सूचनाहरु अद्यावधधक गयी याख्न ुऩने य ३/३ भहहनाभा 
सावाजधनक गनुाऩने कानूनी व्मवस्था बएकोरे सोही अनसुाय जजल्रा प्रशासन 
कामाारम, फझाङफाट २० ८१ श्रावण १ गते देजि असोजभसान्त सम्भ सम्ऩादन 
बएका कामाहरुराई अद्यावधधक गयी मो स्वत् प्रकाशन (Proactive Disclosure) 
गरयएको छ । मसफाट जजल्रा प्रशासन कामाारमरे चार ुआ.व.भा सम्ऩादन गयेका 
कामाहरुका फायेभा आभ नागरयक तथा सयोकायवारा  सम्फजन्धत सफैको सहज ऩहुॉच 
हनेुछ । 

याज्मफाट प्राप्त हनेु सेवा सधुफधाहरु सफै आभ जनताराई सयर य सहज रुऩभा 
ऩायदशी ढॊगफाट उऩरब्ध गयाउने तथा उऩरब्ध सेवाहरुका फायेभा आभ 
सयोकायवारा व्मजि तथा धनकामराई जानकायी गयाउन मस कामाारमका अधतरयि 
फझाङ जजल्रा जस्थत सफै सावाजधनक धनकामहरुफाट सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन 
अनसुाय स्वत् प्रकाशन (Proactive Disclosure) राई धनमधभत गने कामा सम्फजन्धत 
धनकामहरुसॉग सभन्वम य सहकामाका राधग जजल्रा प्रशासन कामाारम फझाङरे 
प्रधतफद्ध गयेको छ । 

आगाभी ददनभा मस कामाारमफाट हनेु सेवा प्रवाहराई अझ सेवाभैरी तथा 
प्रहवधध भैरी फनाई सेवाराई यचनात्भक तथा गणुस्तयीम फनाउने सम्फन्धभा 
ऩषृ्ठऩोषण प्राप्त गने अऩेऺा सहहत मस प्रकाशनभा सॊरग्न सफै कभाचायीहरुराई 
धन्मफाद ददन चाहन्छु । 

ओभ प्रसाद बट्टयाई 

प्रभिु जजल्रा अधधकायी 
     जजल्रा प्रशासन कामाारम, फझाङ 
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१. जजल्रा प्रशासन कामाारमको स्वरुऩ य प्रकृधत  ्

जजल्राभा शाजन्त सयुऺा य स-ुव्मवस्था कामभ गयी जनताको जीउ ¸ धन य स्वतन्रताको 
सॊयऺण गनुा जजल्रा प्रशासन कामाारमको भखु्म कामा हो । स्थानीम प्रशासन ऐन , २०२८ रे 
जजल्राको शाजन्त सवु्मवस्थाराई प्रबावकायी रुऩभा सॊचारन गना तथा जजल्राको साभान्म प्रशासन 
सॊचारन गना प्रत्मेक जजल्राभा एउटा जजल्रा प्रशासन कामाारम यहने साथै जजल्रा प्रशासन 
कामाारमको प्रभिु प्रशासकीम अधधकायीको रुऩभा प्रभिु जजल्रा अधधकायी यहने व्मवस्था गयेको छ 
। जजल्राभा हवकास धनभााण कामाहरुको राधग उऩमिु वातावयण धनभााण गना सभन्वम य 
सहजीकयण¸ हवऩद् व्मवस्थाऩन ¸ अत्मावश्मक वस्त ुतथा सेवाको आऩूधता व्मवस्थाऩन ¸ सेवा प्रवाहको 
अनगुभन¸ प्रचधरत कानूनभा तोहकएका हवषमहरुभा अधान्माहमक धनकामको रुऩभा यही न्माम 
धनरुऩण¸ आधथाक अधनमधभतता एॊव भ्रष्टाचाय धनमन्रण जस्ता कामाहरु सम्ऩादन गयी जजल्राभा 
सशुासनको प्रत्माबधूतका राधग जजल्रा प्रशासन कामाारमको भहत्वऩूणा बधूभका यहेको छ ।  

 

जजल्रा प्रशासन कामाारम ¸ फझाङफाट मस जजल्राभा शाजन्त सयुऺा/ अऩयाधधक गधतहवधध 
धनमन्रण¸ हवऩद् व्मवस्थाऩन ¸ प्रबावकायी सेवा प्रवाह ¸ हवकासात्भक गधतहवधधहरुभा सभन्वम तथा 
सशुासन रगामतका हवषमभा कामा गने गयी जजल्रा प्रशासन सधुाय फाहषाक कामामोजना , २०७७ 
जायी गयी व्मवसाहमक रुऩभा सभग्र गधतहवधधहरु कामाान्वमन बइयहको छ ।  

२) जजल्रा प्रशासन कामाारमको काभ, कताव्म य अधधकाय 
१) जजल्राभा शाजन्त सयुऺा य अभन चमन कामभ याख्न े। 

२) आफ्नो जजल्राका प्रहयी अधधकृत तथा जवानहरुराई धनमन्रण य धनदेशन गने एवॊ 
अधधकृतहरुको नेकीवदी याख्न े। 

३) कायागाय प्रशासन एॊव कायागायको सयुऺा व्मवस्था धभराउने । 

४) हातहधतमाय ियिजाना सम्फन्धी कामा गने । 

५) हवष्पोटक ऩदाथा धनमन्रण सम्फन्धी कामागने । 

६) हवदेशी नागरयक उऩय येिदेि य धनमन्रण गने । 

७) मातामात सम्वन्धी काभ गने । 

८) सॊघ, सॊस्था, ऩरऩधरका सम्फन्धी कामा गने । 

९) स्थानीम प्रशासन सम्फन्धी कामा गने । 

१०)  नागरयकता ददने य सो सम्फन्धी कायवाही चराउने । 

११)  आप्रवास सम्फन्धी काभ गने । 

१२)  जचठ्ठा, जवुा आदद धनमन्रण गने । 



१३)  सावाजाधनक स्थानभा अवान्छनीम हिमाकराऩ योकथाभ य सावाजधनक अऩयाध आददको धनमन्रण   

    गने । 

१४)  हवऩदभा ऩयेकाहरुको उद्धाय य याहतको व्मवस्था धभराउने य धभराउन रगाउने । 

१५) रागू औषध धनमन्रण सम्फन्धी काभ । 
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१८) जजल्रा धबर यहेको नेऩार सयकायको सम्ऩजिको येिदेि , धनमन्रण,भभात सॊबाय आदद कामा गने 
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२१) जीउ भास्ने फेच्ने कामा धनमन्रण गने िभभा आवश्मक काभ गने । 
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२६) नावाराक, असहाम वारवाधरकाको सॊयऺण गने । 

२७) भूल्म धनमन्रण गने, कृधतभ अबाव, जभािोयी अनजुचत राब गना नददने य दैधनक उऩबोग्म   

  वस्तकुो आऩूधताको प्रवन्ध धभराउने । 

२८) जजल्राजस्थत सयकायी कामाारमहरुको धनयीऺण गयी त्मसको प्रधतवेदन सम्फजन्धत धनकामभा   

   ऩठाउने । 

२९) जजल्राजस्थत कामाारमहरु वीच सभन्वम गने ।  

३०) सबा, सभायोहको प्रवन्ध धभराउने । 

३१) साभाजजक सॊघ, सॊस्था, स्कूर, करेज, स्वास््म धनकाम आददराई आवश्मक सहमोग ऩमुााउने । 

३२)  प्रचधरत नेऩार कानूनरे तोके अनसुायका भदु्धा भाधभराभा आवश्मक कायवाही गने ।  

३३) नेऩार सयकायरे तोकेको य ददएको धनदेशन अनरुुऩको कामा गने गयाउने । 

३४) जजल्राजस्थत प्रख्मात य कुख्मात व्मजिहरुको अधबरेि याख्न े।  
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   धनकास िोज्ने । 

४०) जजल्राको सयुऺा ऩाश्र्वजचर  तमाय ऩायी याख्न े। 



४१)  रोकसेवा आमोगफाट अधधकाय प्रत्मामोजन बए फभोजजभ ऩदऩूधता सम्वन्धी काभ गने ।  

४२)  जजल्राभा ज्मारादय येट धनधाायण सम्वन्धी कामा गने । 
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सभाधान िोज्ने । 

४४)  जजल्राभा ददनै हऩच्छे घटेका घटनाहरुको अधबरेि तमाय गयी घटनाको भहत्व अनसुाय 
दैधनक/भाधसक प्रधतवेदन भन्रारमभा ऩठाउने । 

४५)  कुनै ऩधन भन्रारमराई नतोहकएको नेऩार सयकायको जनुसकैु काभ गने । 

 

३ विल्ला प्रशासन कायाालयको स्िीकृत दरबन्दी वििरण तथा शाखागत कायावििरण 
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जम्भा २० १5 
 

४ जजल्रा प्रशासन कामाारमफाट प्रदान गरयने सेवा तथा कामाको हववयण 
क) स्थानीम प्रशासन शािाफाट प्रदान गरयने सेवाहरु 
 नाभथय¸ उभेय¸ जन्भधभधत¸ दधरत¸ हऩछधडएको¸ जनजाधत¸ अऩाङ्ग¸ आददवाधस¸ जनजाती आदद 

धसपारयस तथा प्रभाजणत । 

 नाफारक तथा उभेय प्रभाजणत 

 ऩरऩधरका दताा 
 छाऩािाना दताा 
 हातहधतमाय ईजाजत¸ नाभसायी तथा नहवकयण 

 सॊस्था दताा तथा नहवकयण 

 ऩारयवारयक हववयण प्रभाजणत 

 सहज आऩूधता व्मवस्थाऩनका राधग फजाय अनगुभन 

 सयकायी सावाजधनक सम्ऩधत सॊयऺण सम्फन्धी  

 सशुासन 



ि) नागरयकता शािाफाट प्रदान गरयने सेवाहरु 
 फॊशजको आधायभा नमाॉ नेऩारी नागरयकता प्रभाण ऩर हवतयण 

 वैवाहहक अॊगीकृत नागरयकता प्रभाण ऩर हवतयण 

 नागरयकता प्रभाण ऩरको प्रधतधरऩी 
 अधबरेि धबडान तथा प्रभाजणत 

 नाभथय तथा जन्भधभधत सॊशोधन । 

ग) राहदानी शाखाबाट प्रदान गररने सेिाहरु 

 याहदानीको राधग हववयण सॊकरन । 

 याहदानी हवतयण 

 याहदानीको हववयण सॊशोधन 

घ) विपद् व्यिस्थापन शाखाबाट प्रदान गररने सेिाहरु 

 जजल्रा हवऩद् व्मवस्थाऩन सधभधतको फैठक सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन  

 हवऩद् जोजिभ न्मूधनकयण तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामामोजना धनभााण ।  

 हवऩद् ऺधत हववयण सॊकरन 

 DPRP अद्यावधधक 

 हवऩद् हऩधडत बएकाहरुराई ऺधतऩूधता एॊव उद्दाय तथा याहत हवतयण तथा ऩनु्स्थाऩना । 

 जजल्रा जस्थत हवऩद् जोजिभ यहेका ऺेरहरुराई ऩहहचान गयी सो सम्फन्धी हवऩद् ऩूवा तमायी तथा 
प्रधतकामा गने । 

ङ) मुद्दा शाखाबाट प्रदान गररने सेिाहरु 

 अबद्र व्मवहाय सम्फन्धी कसूयहरु । 

 सावाजधनक सवायी ज्मान सम्फन्धी कसूयहरु । 

 िाद्य तथा गणु सम्फन्धीको कसूय । 

 अफैध भददया सम्फन्धी कसूयहरु 

 अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्फन्धी उजयुी एॊव धनवेदन उऩय प्रायजम्बक छानहवन ।  

 ठाडो उजयुी 
५. यस कायाालयबाट वमवत २०८१  श्रािण देवख ऄसोि मसान्तसम्म सम्पादन गरेको मुख्य मुख्य कामको 

वििरण 

वस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैवियत 

१ नागररकता नवतरण २७१८  

२ नागररकता प्रनतनलपी नवतरण १०५०  

३ राहदानी संकलन २७६  

४ राहदानी नवतरण ४४९  

५ गनुासो वा ठाडो ईजरुी ०    

६ संस्था दतात ६  



७ संस्था नवीकरण १२  

८ दनलत¸ अनदबासी/ जनजाती¸ नपछनडएको नसफाररस ३४७  

९ हातहनतयार नजल्ला नभत्रको ननवकरण तथा दतात -  

१० ऄभद्र व्यवहार सम्बन्धी मदु्दा दतात तथा फछयौट ५ दतात १२ फछौट    

नजम्मवेारी सरी 

अएका समते 

११ जवुातास सम्बन्धी मदु्दा दतात तथा फछयौट ० दतात ० फछौट   

१२ सावतजननक शानन्त नवरुद्धको कसरु ० फछौट 

१३ सवारी क्षनतपनूतत ० फैसला 

१४ बजार ऄनगुमन ५  

१५ कारागार ऄनगुमन २  

१६ नजल्ला सरुक्षा सनमनतको बैठक ८  

१७ नजल्ला नवपद ्व्यवस्थापन सनमनतको बैठक १  

१८ कायातलय प्रमखुको बैठक ३  

१९ राजमागतको ऄवरोध हटाईने सम्बन्धी बैठक १  

२० राहत नवतरण ६९८०००/-  

२१ जीवन ननवातह भत्ता नववरण ० ननवदेन प्राप्त नभएको 

२२ नजल्ला ऄनगुमन सनमनतको बैठक १  

२३ रानरिय पररचय पत्र नववरण संकलन १३५७  

२४ रानरिय पररचय पत्र काडत नवतरण १०२६  

६. यस कायाालयबाट प्रदान गररने सेिा तथा लाग्ने दस्तुर 

नस.न. सेवा 

सनुवधाको 

नववरण 

अवश्यक  पने कागजात / प्रमाणहरु सेवा प्राप्त गनत लाग्न े नजम्मेवार 

कमतचारी शाखा / 

आकाइ 

गनुासो सनु्ने 

ऄनधकारी 

कैनफयत 

समय शलु्क 

१ बंशजको 

नाताले 

नेपाली 

नागररकता

को 

प्रमाण-पत्र 

 १. तोनकय वमोनजमको फाराममा 

सम्वनन्धत स्थानीय ननकाय 

(गाईँपानलका /न.पा) को नसफाररस 

२. वाव ुवा अमा वा अफ्ना बंशज 

तफत का तीन पसु्ता नभत्रको नातेदारको 

नेपाली नागररकताको प्रमाण-पत्र र 

सनाखत 

३. नाता खलु्ने गरी सम्वनन्धत स्थाननय 

ननकायले गररनदएको नाता-प्रमानणत 

४. जन्म स्थान खलु्ने जन्म दतातको प्र.प. 

५. शैनक्षक योग्यताको प्रमाण-पत्र 

६. नववानहत मनहलाको हकमा- नववाह 

दतात,पनत सास ुवा ससरुा वा जेठाज ुवा 

दवेर मध्ये कसैको सनाखत, माइनत 

परिको अमा वा वाव ुवा दाज ुवा 

भाइको ना.प्र. 

७. वसाइसराइ गरी अएकाहरुको हकमा 

वसाइसराइ दतात प्रमाण-पत्र 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

 रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

 स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  



८. पेश भएका प्रमाणको ऄनधकाररकता 

यनकन गनुत परेमा  सम्वनन्धत नजल्ला वा 

ननकायमा वझु्न सनकने छ । 

९.  फोटो-४ प्रनत 

२ जन्मको 

अधारमा 

नागररकता 

प्राप्त 

व्यनिका 

सन्तानला

इ 

वंशजको 

अधारमा 

नागररकता

को 

प्रमाणप-

पत्र 

१. तोनकए बमोनजमको फाराममा 

सम्बनन्धत स्थानीय ननकाय 

(गा.पा./न.पा.) को नसफाररस । 

२. जन्मदतात प्रमाण-पत्र 

३. शैनक्षक योग्यताको प्रमाण-पत्र 

(ईपलब्ध भए सम्म) 

४. बाबकुो नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपत्र 

५. बाबकुो मतृ्य ुभै सकेको भए मतृ्य ु

दतात र अमाको नेपाली नागररकताको 

प्र.प. 

६. बाबकुो सनाखत । बाबकुो मतृ्य ुभै 

सकेको भए बाबकुो नागररकता सनहत 

अमाको सनाखत 

७. नागररकताको प्रमाणपत्रको नवषयमा 

ईजरुी परेको भए छाननवन समाप्त 

भएपनछ मात्र ननणतय हुने । 

८. बसाइ सराइ गरी अएकाहरुको 

हकमा बसाइ सराइ प्रमाणपत्र, घर, 

जग्गाको धनीपजूात 

९. पेश भएका प्रमाणहरुको 

अनधकारीक एनकन हुन ुपने । 

१०. बाबलेु जन्मको अधारमा नेपाली 

नागररकता प्रमाणपत्र प्राप्त गरेको तर बाब ु

र अमा दवैुको मतृ्य ुभै सकेको भए 

प्र.नज.ऄ.बाट थप छाननवन गरी थप 

प्रमाण बनुझ नेपाली नागररकता पाईन,े 

नपाईने ननणतय हुने । 

११.  फोटो 

प्रमाण 

पगुेकोमा 

ईसै नदन 

 

-ऄनभलेख 

माग गनुत 

पनेमा प्राप्त 

भएपनछ 

ईसै नदन । 

रु. १०/- को नटकट  स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 हाल यो 

कायातन्वय

मा छैन 

३ वैवानहक 

ऄङ्नगकृ

त 

नागररकता 

(नेपाली 

नागररकसं

ग नववाह 

भएका 

मनहलाका 

लानग 

१. तोनकय वमोनजमको फाराममा 

सम्वनन्धत स्थाननय ननकाय( 

गा.पा./न.पा.)को नसफाररस 

२. नववाह दतात प्रमाण-पत्र 

३. नवदशेी नागररकता त्याग्न कारवाही 

चलाएको ननस्सा 

४. पनतको नेपाली नागररकताको प्र.प. 

५. पनतको सनाखत वा पनतको मतृ्य ुभै 

सकेको ऄवस्थामा पनतको मतृ्य ुदतात 

प्र.प., पनतसंग नाता खलु्ने तीन पसु्ता 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै । 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

 स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  



मात्र) नभत्रको नातेदारको नेपाली नागररकताको 

प्रमाण-पत्र र सनाखत 

६.  फोटो-४(चार) प्रनत । 

४ कमतचारी 

पररवारको 

नाताले 

ना.प्र. 

नलंदा 

१. वाव ुवा अमाको ना.प्र. 

२. कमतचारी वहाल रहकेो कायातलयको 

नसफाररस 

३. तोनकय वमोनजमको ढाँचाको २ प्रनत 

ननवेदन 

४. नववानहत मनहलाको हकमा पनतको 

ना.प्र. र नववाह दतात प्रमाण- पत्र 

५. वाव ुवा अमा वा नववानहत 

मनहलाको हकमा पनतको सनाखत 

६.  फोटो ६ प्रनत 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

५ माततृ्व/नप

ततृ्व 

ठेगान 

नभएका 

व्यनिले 

ना.प्र. 

नलदा 

१. तोनकय ऄनसुारको फाराम 

(नसफाररस सनहतको) 

२. नेपाल सरकारवाट स्वीकृनत प्राप्त 

वालमनन्दर वा ऄनाथ वालवानलका 

संरक्षण गने संघ, संस्था वा 

ऄनाथालयको संरक्षणमा हुकेको भए सो 

संस्थाको नसफाररस 

३. प्रचनलत काननू वमोनजम संरक्षकत्व 

प्राप्त गरी व्यनि नवशेषले पालनपोषण 

गरेकाको हकमा त्यस्ता व्यनिको ना.प्र. 

र सनाखत 

४. अवश्यकता ऄनसुार स्थाननय 

ननकाय वा प्रहरी प्रनतवेदन वझु्न सनकन े

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

६ नागररकता

को प्रमाण 

पत्रको 

प्रनतनलपी 

 १. तोनकएको ढाँचाको ननवेदनमा 

स्थाननय ननकायको नसफाररस 

२. ना.प्र.प. नम्वर वा जारर नमनत खलेुको 

प्रमाण 

३. यसै नजल्लाको स्थायी ननवासी 

भएको प्रमाण 

४. ऄन्य नजल्लावाट ना.प्र.प. नलएकाको 

हकमा सानवक नजल्लावाट ऄनभलेख 

प्राप्त गनुत पन े

५.  फोटा-४ प्रनत 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १३/- को नटकट  स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

 स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

७ नावालक 

पररचय 

पत्र 

१.ननवेदन 

२.वावअुमाको नागररकता 

३. जन्मदतात 

४.नाता प्रमाण-पत्र 

५.स्थाननय ननकायको नसफाररस 

६.फोटो २ प्रनत 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  



८ ऄनदवासी 

जनजानत/

दनलत/वा

दी 

पररचय-

पत्र 

१.ननवेदन 

२.नेपाली नागररकताको प्रमाण-पत्र 

३.जन्मदतात 

४. स्थाननय ननकायको नसफाररस 

५. फोटो २ प्रनत 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

९ नेपाली 

नागररकता 

त्याग 

१. तोनकय बमोनजम नववरण खलेुको 

ननवेदन 

२. सक्कलै नेपाली नागररकताको 

प्रमाण-पत्र 

३. राहदानी नलएको हकमा सक्कलै 

राहदानी 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०/- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./  

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

१० यसै 

नजल्लामा 

ना.प्र. 

ऄनभलेख 

भएकाको 

हकमा 

नजल्लाबा

टै राहदानी 

प्राप्त गनत 

 

१. सक्कलै नागररकता  

२. अवेदक स्वम ईपनस्थत भै सनहछाप 

गनुत पने । 

३. नावालक स्वयम ईपनस्थत भै 

सनहछाप गनुत पने । 

४. नावालकको हकमा नावालक 

पररचयपत्र 

१. 

ऄनभलेख 

प्रमानणत 

ईसै नदन 

२. नवतरण 

राहदानी 

प्राप्त भए 

पनछ 

 रु. ५,०००।- स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

११ राहदानी

का लानग 

ऄनभलेख 

प्रमानणत 

(दु्रत 

सेवाको 

लानग) 

यस 

नजल्लामा 

ऄनभलेख 

भएको 

हकमा 

 

१. सक्कल नागररकता  

२. अवेदक स्वयम ईपनस्थत भै 

सनहछाप गनुत पन े

३. नावालकको हकमा नावालक 

पररचय-पत्र 

ननवेदन 

दतात गरेको 

नदन 

 नन:शलु्क स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

१२ राहदानी 

हराएका 

च्यानतए

को, खराब 

भएको 

हकमा 

१. च्यानतएको नभजेको केरमेट भएको 

हकमा सक्कलै राहदानी 

२. नागररकता सक्कलै र २ प्रनत 

प्रनतनलनप/ नावालक पररचय 

पत्र(नावालकको हकमा) 

१. 

ऄनभलेख 

प्रमानणत 

ईसै नदन 

२ नवतरण 

प्राप्त भए 

पनछ 

 रु. १०,०००/-   स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

१३ नयाँ १.ररतपवुतकको ननवेदन ( तोनकए अवश्यक रु १०००/- स .प्र.नज.ऄ./स स.प्र.नज.ऄ. वा   



संस्था दतात 

गने 

सम्बन्धी 

बमोनजमको ढाचामा ) । 

२. नवधान ४ प्रनत 

३. प्रबन्ध सनमनतका पदानधकारीहरुको   

नेपाली नागररकताको प्रमाण-पत्रहरु 

नोटरी पनब्लक बाट प्रमानणत भएको । 

४. प्रहरी प्रनतवेदन 

५. नजल्ला नवकास सनमनतको नसफाररस 

पत्र 

जाँच बझु 

सकेको 

भोली पल्ट 

म्बनन्धत फाँटको 

ना.स.ु 

प्र.नज.ऄ. 

१४ संस्था 

ननवकरण 

१. तोनकएको ननवेदन फारम 

२. कायत सनमनतको ननणतयको प्रनतनलनप । 

३. लेखा पररक्षणको प्रनतवेदन । 

४.बानषतक प्रगनत नववरण । 

५. लेखापररक्षकको  आजाजत पत्र । 

६. कायतक्षेत्रसंग सम्बनन्धत नजनवसको 

नसफाररस पत्र । 

७. संस्था दतात प्रमाण-पत्रको नक्कल । 

८. करचिुा प्रमाण 

९. समाज कल्याण पररषदको अवद्धता 

पत्रको नक्कल । 

१०. अगामी वषतको कायातयोजना । 

प्रमाण पेश 

गरेको नदन 

रु ५००/- स .प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स.ु 

स.प्र.नज.ऄ. वा 

प्र.नज.ऄ. 

संस्था 

ननवकरण १ 

वषत वा सो 

भन्दा बढी 

ऄवनध 

सम्म 

नभएमा 

प्रत्येक 

वषतको रु 

१०००/- 

थप 

जरीवाना 

नलइ पनु 

ननवकरण 

गनत 

सनकनेछ । 

१५ संस्थाको 

नवधान 

संशोधन 

१. तोनकएको फाराममा सानवकमा 

भएको स्वीकृत नवधानमा थपघट गनुतपने 

कारण समेत खलेुको साधारण सभाको 

ननणतयको प्रनतनलनप । 

२. स्वीकृत सक्कल नवधान । 

३. तीन महले संशोनधत नवधानको २ 

प्रनत प्रनतनलनप पेश गनुतपने । 

प्रमाण पेश 

गदकैा नदन 

। 

 रु १० को नटकट 

दस्तुर 

 स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स.ु 

स.प्र.नज.ऄ./ 

प्र.नज.ऄ. 

  

१६ संस्था दतात 

प्रमाण पत्र 

र स्वीकृत 

नवधानको 

प्रनतनलनप

को लानग 

१. ररतपवुतकको ननवेदन । 

२. कायतसनमनतको ननणतयको प्रनतनलनप 

३. संस्था दतात प्रमाण-पत्र । 

सोनह नदन प्रत्येक पानाको रु 

३का दरका नटकट । 

स .प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स.ु 

स.प्र.नज.ऄ. वा 

प्र.नज.ऄ. 

  

१७ नजल्लामा 

संस्थाको 

शाखा 

खोल्ने 

सम्बन्धी 

१. संस्थाको कायतसनमनतको ननणतय 

२. नवधानको प्रनतनलनप 

३. स्थानीय तह /नज.स.स नसफाररस । 

४. स्थाननय तदतथ सनमनतको नामावली 

५. संस्था दतात प्रमाण-पत्रको प्रनतनलनप । 

अवश्यकता 

ऄनसुार 

ननशलु्क स .प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स.ु 

स.प्र.नज.ऄ. वा 

प्र.नज.ऄ. 

  



  

१८ पत्रपनत्रका 

दतात 

सम्बन्धी 

१. तोनकएको ढाँचामा ननवेदन र ४ प्रनत 

फोटो 

२. प्रकाशक कुनै संस्था भए सो सम्बन्धी 

सम्पणूत प्रमाण, ननणतय प्रनतनलनपहरु र 

संचालकका ना.प्र. प्रनतनलनप 

३. सम्पादकको ना.प्र. प्रनतनलनप 

४. सम्पादकको शैनक्षक योग्यताको 

(एस.एल.सी. दनेख स्नातकसम्मको) 

माकत सीट, चाररनत्रक प्र.प. र प्रोनभजनल 

सतनटतनफकेटका प्रनतनलनपहरु वा 

एस.एल.सी. ईत्तणत गरी पत्रकाररतामा 

१० वषत कायत गरेको सचूना नवभागको 

प्रमाणपत्र समेतका प्रमाणहरुको 

प्रनतनलनप । 

५. सम्पादकलाइ प्रकाशकले ननयिुी 

गरेको कागज तथा पनत्रकामा सम्पादक 

रही काम गने बारेको सम्पादकको 

मंजरुीनामा कागज 

६. स्वीकृत छापाखानाबाट पनत्रका छाप्न 

नदएको नसफाररश 

७. छापाखानाबाट नजल्ला प्रशासन 

कायातलयबाट नदएको स्वीकृनत 

८. छापाखानाले कर नतरेको कागज 

९.प्रहरी प्रनतवेदन 

प्रकृया/ 

प्रमाण 

पगुेपनछ 

तुरुन्तै 

दनैनक पनत्रका रु. 

१,०००।-, 

ऄधतसाप्तानहक पनत्रका 

रु. ७००।-, साप्तानहक 

पनत्रका रु. ५००।- , 

पानक्षक पनत्रका रु. 

३००।- तथा मानसक 

र ऄन्य पनत्रका रु. 

२००।- 

स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

 स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

१९ छापाखा

ना 

संचालन 

सम्बन्धी 

१. छापाखाता दतात भएको ननकायको 

प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

२. व्यनि वा संस्थाको ननवेदन, संस्था 

भए संस्था सम्बन्धी प्रमाण, ननणतय र 

संचालकको ना.प्र. पनतनलनप 

३. कर सम्बन्धी प्रमाण 

४. छापाखाना संचालन गने घर जग्गाको 

प्रमाण, ऄन्य व्यनिको घर भएमा   

मंजरुीनामा 

५. छापाखाना ईपकरणहरु खररद गरेको 

वा नामसारी भइ अएमा सो समेतको 

सम्पणूत प्रमाणहरु 

६. संचालकको ५ प्रनत फोटो । 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १,०००।-  स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्वनन्धत 

फाँटको नायव 

सबु्वा 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

२० नया 

इजाजत 

नलने 

१. ना.प्र.प. नक्कल र ननवेदन 

२. स्थानीय ननकायको नसफाररश 

३. प्रहरी प्रनतवेदन 

  प्रमाण 

पगु्ने 

नबनत्तकै 

ननयमावलीमा 

व्यवस्था भए ऄनसुार 

स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स ु

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 



 

 

सम्बन्धी ४. नचनकत्सकबाट ननरोनगताको प्रमाण 

२१ हातहनतया

र नामसारी 

 ननवेदन, ना.प्र.प. नक्कल तथा आजाजत 

पत्र र दआु पक्ष बीचको कागजात 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

रु. १०।- को नटकट स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स ु

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

२२ हातहनतया

र 

ननवकरण 

सम्बनन्धत व्यनिको ननवेदन र सक्कल 

आजाजत पत्र 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

१.पेस्तोल, ररभल्वर 

वा नमननयचर राइफल 

सनहत ऄन्य 

राआफलको- ७५०/- 

२. टोटावाल वन्दकु 

वा नमननयचर 

राआफलको ३००/- 

३.हावादारी वन्दकुको 

३००/- 

४. भरुवा वन्दकुको 

२००/- 

म्याद नभत्र ननवकरण 

नभएकालाइ ननम्न 

थप दस्तुर नलइ 

ननवकरण गनत 

सनकनेछ । 

३५ नदन सम्म २५% 

नतन मनहना सम्म 

५०% 

सोनह वषतको 

ऄन्तसम्म १००% 

एक वषत सम्म ५००/-, 

दइु वषत सम्म १०००/-

, नतन वषत सम्म 

१५००/-, चार वषत 

सम्म २०००/-, पाच 

वषतसम्म २५००/- 

स.प्र.नज.ऄ./  स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

२३ आजाजत 

पत्रको 

प्रनतनलनप 

१. ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाण- पत्र 

३. आजाजत पत्र ४. दइु प्रनत फोटो 

प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

 रु. ५००/- स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत 

फाँटको ना.स ु

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 

२४ रानरिय 

पररचयपत्र 

१.सक्कल ना.प्र.प. प्रमाण पगु्ने 

नबनत्तकै 

- स.प्र.नज.ऄ./ 

सम्बनन्धत फाँट 

स.प्र.नज.ऄ वा 

प्र.नज.ऄ. 

 



८. वनणाय गने प्रकृया र ऄवधकारीः- 

क) सरकारी ननणतय प्रकृया सरलीकरण ननदनेशका¸ २०६५ एंव सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन¸ २०६४ लगायत 

प्रचनलत काननू बमोनजम । 

ख) ननणतय गने ऄनधकारीः- 

 प्रमखु नजल्ला ऄनधकारी  

 सहायक प्रमखु नजल्ला ऄनधकारीः प्रमखु नजल्ला ऄनधकारीबाट ऄनधकार प्रत्यायोजन भए 

बमोनजम । 

ग) ननणतय ईपर ईजरुी सनु्ने ऄनधकारीः- प्रचनलत काननू बमोनजम 

घ) सचूना ऄनधकारी र प्रमखुको नाम र पदः 

 कायातलय प्रमखु 

नामः- ओम प्रसाद भिराइ 

पदः-   प्रमखु नजल्ला ऄनधकारी 

सम्पकत  नं. ९८५८४१७७७७ 

 सचूना ऄनधकारी 

नामः- सत्य कुमारी जोशी 

पदः- सहायक प्रमखु नजल्ला ऄनधकारी 

सम्पकत  नं. ९८५८४४७४७७ 

९. विल्ला प्रशासन कायाालयसँग सम्बवन्धत ऐन¸ वनयम, विवनयम िा वनदेवशकाको सूची 

o स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

o नागररकता ऐन, २०६३ 

o राहदानी ऐन, २०६३ 

o नवरफोटक पदाथत ऐन, २०१८ 

o नववाह दतात ऐन, २०२८ 

o बालबानलक सम्बन्धी ऐन, २०४८ 

o भ्रष्टाचार ननवारण ऐन, २०५९ 

o मानव ऄनधकार अयोग ऐन, २०५३ 

o यातना सम्बन्धी क्षनतपनूतत ऐन, २०५३ 

o राज्य नवरुद्धको ऄपराध र सजाय ऐन, २०४६ 

o लाग ुऔषध (ननयन्त्रण) ऐन, २०३३ 

o सशस्त्र प्रहरी ऐन, २०४८ 

o सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

o संस्था दतात ऐन, २०३४क 

o सावतजननक सरुक्षा ऐन, २०६० 



o संनक्षप्त कायतनवनध ऐन, २०२८ 

o हातहनतयार खरखजाना ऐन, २०१९ 

o होटल व्यवस्था तथा मनदराको नवनि नवतरण (ननयन्त्रण) ऐन, २०२३ 

o ईपभोिा संरक्षण ऐन, २०७५ 

o कारागार ऐन, २०१९ 

o कालो बजार तथा केही ऄन्य सामानजक ऄपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

o ऄपराध संनहता ऐन २०७४ 

o खाद्य ऐन, २०२३ 

o छापाखाना र प्रकाशन ऐन, २०४८ 

o जलश्रोत ऐन, २०४९ 

o जग्गा प्राप्ती ऐन, २०४९ 

o जन्म, मतृ्य ुतथा ऄन्य व्यनिगत घटना (दतात गने) ऐन, २०३३ 

o नवपद ्व्यवस्थापन ऐन २०७४ 

o प्रहरी ऐन, २०१२ 

o ईमेर नाम र जात सच्याईने ननयमहरु, २०१७ 

o नागररकता ननयमावली, २०६३ 

o कारागार ननयमावली, २०२० 

o खाद्य ननयमावली, २०२७ 

o छापाखाना र प्रकाशन सम्बन्धी ननयमावली, २०४९ 

o जलश्रोत ननयमावली, २०५० 

o सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ननयमावली, २०६५ 

o हातहनतयार खरखजाना ननयमावली, २०२८ 

o प्रहरी ननयमावली, २०२८ 

o नववाह दतात ननयमावली, २०२८ 

o राहदानी ननयमावली, २०६७ 

o सशस्त्र प्रहरी ननयमावली, २०६० 

o संस्था दतात ननयमावली, २०४३ 

o सरकारी जग्गा भोगानधकार गराईने सम्बन्धी कायतनवनध, २०६२ 

 

 

 

 



१० अम्दानी खचा तथा अवथाक कारोबार सम्बन्धी ऄद्याबवधक वििरण 

क. अम्दानीको वििरण 

वस.नं. अम्दानीको श्रोत (रािश्व) रकम कैवियत 

१ सरकारी सम्पनत्तको वहालबाट प्राप्त अय - 

 

 

२ परीक्षा शलु्क -  

३ राहदानी शलु्क ११७००००/-  

४ कम्पन्नी रनजरिेशन शलु्क १२५००/- संस्था दतात, नवीकरण 

५ हातहनतयार इजाजत तथा नवीकरण शलु्क १८००/-  

६ प्रशासननक दण्ड जररवना र जफत -  

७ ऄन्य प्रशासननक सेवा शलु्क -  

८ धरौटी सदरस्याहा -  

९ न्यानयक दस्तरु -  

 जम्मा ११८४३००/-  

ख. धरौटीको नववरण 

वस.न. वशषाक धरौटी िररिाना ऄन्य (न्यायावककरण) कैवियत 

१ ऄभद्र व्यवहार १६०००/- - -  

२ जवुातास - - -  

३ सावतजननक शानन्त नवरुद्धको 

कसरु 

- - -  

 जम्मा १६०००/- - -  

ग. खचतको नववरण 

वस.न. वशषाक बावषाक बिेट खचा िम्मा बाँकी 

१. चाल ु १७८२००००/- ६६३९१०५।४३ ९१९७८९४।५७ 

२. पुँजीगत ४९४००००/- ११८६५०/- ४८२१३५० 

३. रानरिय पररचय पत्र ९५४०००/- २२५५२०/- ७२८४८०/- 

४. कायातलय संचालन कोष नवनवध ८९५१६६९३।२९ ३८३७५०५।२० १३९८२४९४।८० 

११ वभे साइटको नववरणः 

     daobajhang.moha.gov.np 

         ईमेलः daobajhang@moha.gov.np / daooffice71@gmail.com 

        िेसबुक पेिः- विल्ला प्रशासन कायाालय बझाङ 

        Phone Ext.- ०९२ - ४२१३०५ 

१३. सूचना माग सम्बन्धी वनिेदन र  सो उपर सूचना वदईएको विषयः-  

          माग सचूनाहरु सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ बमोनजम ननयमानसुार ईपलब्ध गराइएको । 

 

---  नजल्ला प्रशासन कायातलय, बझाङ --- 

http://www.daobajhang.moha.gov.np/

